NAVOD PRO PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAJE
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Navod pro praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Zadost o dotaci se od 6.1.2025 pod4vé prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do
kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické Identity
obc¢ana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, ktera pak mulze predloZit svoji vlastni
Zadost o dotaci, nebo mlze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, Ci
zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po pfihlaSeni do dota¢niho
portalu.

Vstupte do portalu —zde: https://rap.kraj- GORDIC _ .
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/. PORTAL OBCANA

dotacni portal

Kliknéte na tlacitko ,Identita obCana \ pFihlsgent do systému (APG)
—>

dentita
obcana

A vyberte jednu z moznosti pfrihlaseni:

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Air Bank m Prvni certifikaéni autorita, a.s

Banka CREDITAS (i3] 1ojein.

] v 2w
Mobilni klic eGovernmentu

!

f;!u, : e0bcanka

™ MojelD = droven vysokd® (s FIDG
Ceskd spofitelna Vg ’

MI& 1D (dfive ,Jméno, Heslo, SMS®)

CsoB

* B @ B

IIG - International |D Gateway

N B

CS0B - rychly plistup

ge

Ib" Fio banka



https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/

Pokud mate bankovni identitu — vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu vyberte
svoji banku a postupujte dle pozadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase banka.
Pokud ji nemate a chcete si ji zalozit, obratte se na svoji banku.

DalSim nejcastéjSim prostiredkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji
zalozit, postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana.

Souhlas s pfedanim nasledujicich ddajd pro:
NIRRT . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit P

Tyto vase Gdaje z registril potfebuje pro piiblédeni a sluzby Dotaéni portél LK. Bez udéleni souhlzsu

Souhlas S pFedénI'm Vaéich l:ldaj':l dotaénl’mu 5 predénim téchto ddaji nemusi dojit k pfihlddeni nebo nebudete moci vyuZit viech slufeb portélu.
portélu' | o Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu predany zabezpeZenou metodou.
Potvrdte tedy souhlas stisknutim tlacitka @ o

() JMEND
»irvaly nebo jednorazovy souhlas* @ ovnsazs

[ @R
(@) ZOBRAZIT PREDAVANE ODAJE

\ TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTHOUT UDAJE

GORDIC _
PORTAL OBCANA

dotacni portal

Pfihlaseni do dotac¢niho portalu zac¢ina informaci

pro nového uZivatele.
kulb

Informace pro nového uzivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebi o vas
zaevidovat nékteré Gdaje, které jsme ziskali prostrednictvim Narodni

identitni autority. Vezméte prosim na védomi, Ze kliknutim na tlacitko Dalsi
vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pfipadé prosim stranku

Systém Vam zobrazi informace o Vasi osobé&. Sedé tdaje nelze editovat, jsou prevzaty
z Vasiidentity. Je vhodné doplnit email a telefon pro rychlejsi komunikaci.

Potvrdte tlacitkem ,,dalsSi“

GORDIC .
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA~

Uvodni prehled - Osobni udaje x

() Gvodni prehled

2 Dotace Needitovatelné tdaje jsou prebirany z registrii NIA - Narodni identitni autority. x
] L Osobni adaje Osoba
% Portil verejné sprivy
Typ subjektu: | fyzicka osoba v Tituly pred, za jménem: [ H
Iméno: [
prijment: [ i
Datum narozeni: [ By

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

p—" B [ o |

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné wypinit.

Cast obee:

=
A
o
g
2
elr==1

— \



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

2) Zalozeni ,zadatele® o dotaci v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vyplriujete.

ﬁ PORTAL OBEANA Liberecky kraj e BA LO |_| N DV}‘S‘ J |TKA -

[@ ¢  vzorové formuliFe 2025 x

() Gvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formuléF DT1 2025 E ZmEni TR
menit uZivatele

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:
& potace 31122669 - 31.12.2999 931122669 - 31.12.2099

a4 PFidat uFivatele

g,- Portil vefejné spravy

@ Detall ¢ Vyplnit @ Detall ¢ Vyplnit

= Osobni (daje

(™ Ukondit praci

© BALOUNOVA JITKA v~ Zmeénit uzivatele = pfepinani mezi
osobami nebo firmami, které zastupuiji

28 7ménit ufivatele

Pridat uzivatele = za koho (jaky subjekt) vystupuiji. Za sebe
—fyzicka osoba (FO), za firmu - pravnicka osoba (PO) nebo
fyzicka osoba podnikajici (FOP)

-4 PFidat uFivatele

== Osobni udaje Osobni tidaje = zména kontaktnich Gdajt — mail, telefon

=\ Ukondit praci

Ukongit praci = odhlaseni

Vytvorieni firmy, kterou zastupuiji:

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabulatorem nebo Entrem - systém

ce o subjektu. Zkontrolujte udaje a potvrdte tlacitkem , vytvorit
a pfipojit*“. Nyni\mulZe vystupovat vici dotacnimu portalu jako fyzicka osoba
nebo jako osoba zastupujici pfipojenou pravnickou osobou.

€ Provazani externich G&td x
» Pfipojeni existujictho Gétu
w Pfipojeni nového GEtu

Zastupovany subjekt

\

Typ subjektu: ravnickad osoba | L4 |
ico: f| |1|

[ ] elatce DeH

DIC: ‘ |

Jméno/Obchodni firma: I |

Typ organizace: I PO prav. osoba - s.r.o. | e |

Adresa sidla

Ii.: ||EDI |

PsC, Obec: I ‘I |

Ulice, &islo: ‘

Stat: I Ceska republika - CZ | - |

Kontaktni Gdaje

Email: ‘ |

Odesilat notifikace souvisejici = elektronickym vyFizovanim agendy s Gfadem.

Telefon: ‘ |

Vytvofit a pripojit




2. Prepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele“.

© BALOUNOVA JITKA~

| =% 7ménit ufivatele |

a4 PFidat uFivatele

i= Osobni Gdaje

= Ukondcit praci

3) Vyplnéni zadosti
Na listé vlevo si otevrete zalozku ,,Dotace” a ,,Formulare Zadosti 2025 Ujistéte se, Ze jste
zvolili spravny typ formulare — DT1 s podilem, a stisknéte ,,Vyplnit®.

[¥ & FormulaFe Zadosti 2025 x

Uvodni prehled Formulaf Popis Odeslani Zadosti
Moje formulae Formulai DT1 s podilem 01.01.2025 - 31.12.2025 ¢ Vyplnit {® Podrobnosti

Dotace Formulé¥ DT2 bez podilu 01.01.2025 - 31.12.2025 & Vyplnit ® Podrobnosti

FormulaFe Zadosti 2025
Y Asistenéni vouchery

Podpora Skolniho stra...

ﬂ Portél vefejné spravy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare®.

Pracovni verze formulare uZ existuje O x

UZ mate vyplnénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

@ ) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulare
C ) Otevrit jiz vyplnénou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

) Pfejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

Zrusit




Vyberte pfisluS§ného spravce a program — 4.1 Program volno¢asovych aktivit

GORDIC . - . .
'& PORTAL OBCANA Liberecky kra
[@ | « Ovodnipfehled ~ Formd

D Uvodni prehled Ulozit Tisk & Zkontrolova

>0 Moje formulafe
l:'g Foern Dotace

¥ Portal vefejné spravy

ovnf verze formular_zkouska - Formuldr DT1 s podilem

3L KULBOOWOAODZC, p

4 Odeslat

9 Odeslat s podpisem X Zavfit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu reckého
kraje

Spravce oblast podpory \A

Odbor skolstvi. mladeie, télovychovy a sportu ~
Cblast podpory

Skolstvi a mladei o
Program

4.1 Program volnocasovych aktivit |

Zvolte vlastni stru¢ny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt.

Projekt
MNézev projekiu:
Volny €as déti a mladeZe aktivné

A

Nastavte si dostateény termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje
s DUZP (Datum Uskutecnéni Zdanitelného Plnéni) v terminu realizace.

Termin projekiu:

Datum zahajeni projektu: Datum ukonéeni projektu: Mizsto realizace projekiu (pfevaZujici):

02.01.2025 £ | 31.12.2025 B | Liberec

Uvedte uc¢el a povinné parametry projektu podle podminek programu.

o projekiu
U projektu (max. 250 znaka)
Zkvalitnéni pndminek/p{o volnocasové aktivity déti a mladeze |

Vystupy parametni projekiu (specikace Géelu)

Nazev parametru: | Méma jednotka [ Hodnota parametru
1 velikost zasaZené cilové skupiny osoba 30
2 opakovani aktivit 1x za [ tyden 30
3 [ 0

Tyto parametry jsou zavazné, jsou uvedeny ve smlouve a k zavéreCnému vyuctovani je
nutné dolozit jejich plnéni.




V odlivodnéni mizete uvést napf. nedostatek vlastnich finan¢nich prostiedk( na
usporadani akce apod.

OdiivodNeni 3adost - divod, pro? Zadatel 23d4 kraj o finanéni prostiedky (max. 250 znak)
Nedostatek vlastnich finanénich prostfedki na zabezpegeni projektu.

Tabulka zdroje na zajisténi projektu:

Zdroje na zapseni projekiu Platce DPH, kery mize uplatnitDPH v rama projekiu na vstupu, uvadi castky bez DPH
vKE Celkem 2025

Celkem na projekt

. 45 000 45 000
z toho:
Dotace z rozpoétu Libereckého kraje 30 000 30 000
Ostatni zdroje (jiné zdroje neZ z rozpottu
Libereckého kraje) 15 000 / 15 W‘?
Podil Libereckého kraje (v %) 66.67
Podil 2adatele (v %) 3343

Investice: investice: | +/
P, 4

Dotace celkem (inveshéni + neinveshéni
v KE):
investicni cast (v KE&)
neinvestiéni &ast (v K&) |

Vyplite pozadovanou dotaci (minimalné 30.
zdroje (finance, které do projektu vlozite
Libereckého kraje mUze byt maxim

¢, maximalné 80.000 K¢&), ostatni
odily se dopogéitaji automaticky. Podil

Zaskrtnéte policko ,Neinvestice“.

Castku dotace napiste i do radku ,neinvesti¢ni cast“

Vyplite jméno osoby opravnéné jednat za zadatele:

Datum vyhotoveni Zadosti; 04.02.2025% hotowil Karolina Svétla

Datum vyhotoveni Zadosti: 04.02 2025 Jméno a piimeni osoby oprédvnéné jednat za Zadatele:




4) Nahrani pfiloh

Vyplnte nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tlacitka ﬂ

SEZNAMPRILOH (Zadatel vypiSe seznam phleZenych piiloh v souladu smﬂ&mvﬁmm@}

MNazev prilohy: Soubor:
1 | Popis projektu AR
2 | Uplny vypis z evidence skuteénych majiteld O
3 o
Pfilohy musi byt vzdy zaslany elektronicky spolec¢né s formularem zadosti prfes dotaéni
portal.
5) Ukladani a kontrola zadosti
UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat ﬁ Odeslat s podpisem ® Zavrfit
&)
Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Libereckého
kraje
Spravee oblasti podpory
Odbor skolstvi, mladeZe, télovychovy a sportu | e
Oblast podpory
Skolstvi a mlade | v
Program
4.1 Program volnocasovych aktivit | A4
K priibéZznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouzi tlacitko 5
= ot
»,Ulozit
Rozpracovanou zadost muiZete ve formatu .pdf ulozit v pocitaci (pokud
. . Yy - L, , B Tisk
byste ji napt. chtéli pred odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci -
tlacitka ,tisk*
Pfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlac¢itkem ,,zkontrolovat®, zda-li je  Zkontrolovat

zadost kompletni.



6) Zpusoby podepisovani a odesilani Zadosti o dotace dle typu Zadatele

ZADATELE KROME OBCI A JEJICH PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI

pravnické osoby,
fyzické osoby podnikajici,
fyzické osoby nepodnikajici

A. POUZE ELEKTRONICKY - Zadost musi byt vyplnéna, uloZena,
podepsand a odeslana v¢etné pfiloh v dotacnim portalu.

Zadatelé, ktefi maji uznavany elektronicky podpis* nebo kvalifikovany
elektronicky podpis**, mohou podat Zadost POUZE ELEKTRONICKY v
dota€nim portalu s vyuzitim elektronického podepsani pfimo

v dota€nim portalu.

B. ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU - Zadost musi
byt vyplnéna, ulozend a odeslana vcetné priloh v dotacnim portalu a
zaroven prostfednictvim datové schranky.

C. ELEKTRONICKY A ZAROVEN V TISTENE PODOBE s vlastnoruénim
podpisem - Zadost musi byt vyplnéna, uloZend a odeslana véetné
pfiloh v dota¢nim portalu a zaroven v tiSténé podobé s vlastnoru¢nim
podpisem doru¢ena na Krajsky tfad Libereckého kraje.

OBCE A JEJICH PRISPEVKOVE

piiloh v dotacnim portdlu a zaroven v tisténé podobé s vlastnoruénim
podpisem dorucena na Krajsky ufad Libereckého kraje.

ORGANIZACE
A. POUZE ELEKTRONICKY - Zadost musi byt vyplnénd, uloZend,
podepsana a odesland véetné pfiloh v dotaénim portalu.
Zadatelé, ktefi maji uznavany elekironicky podpis* nebo kvalifikovany .’f)_{m‘u
elelctronicky podpis**, mohou podat Zadost POUZE ELEKTRONICKY v ~
dotaénim portdlu s wuZitim elektronického podepsani piimo
vdotaénim portalu.
B. ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU - Zadost musi
byt wyplnéna, uloZend a odeslana vEetné pfiloh v dotacnim portalu.
Poté musi byt formulaf Zddosti podepsan kvalifikovanym nebo
uznavanym elektronickym podpisem zaroven s pfipojenym
kvalifikovanym eleldronickym Casowym razitkem a odeslan
prostfednictvim datové schranky.
C. ELEKTRONICKY A ZAROVEN V TISTENE PODOBE s vlastnoruénim .
podpisem — Zadost musi byt vyplnénd, uloZend a odesland véetné {x}
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7) Navody na mozné zpUsoby odeslani Zadosti

A. POUZE ELEKTRONICKY

Budete-li chtit 24dost podepsat a odeslat prostiednictvim portalu, f Odeslats podpisem
pouZijte tlacitko.

. . . N .. PORTAL OBEANA
Odeslanou Zadost poté kdykoliv naleznete v sekci ,Moje formulafe®,

v sekei ,,Odeslan®. [ ivodni prehled

B Mojs formulife

w Odeslin
._du Dotacs
Iménéno Formular Ufivatelsky nizev Stav
Farmulaf KULEO1 GOADAT KUILEDWWOADSK
22.01.2025 DT2 bez cfébeS50cc7 45435301 bb78e7h2c54068 F55] 27 Otevfit ® Podrobnostl
podilu KULBLOSMONIY 2501 2210084%

Tento zplsob odeslani Zadosti mohou vyuzit Zadatelé, ktefi maji uznavany elektronicky
podpis* nebo kvalifikovany elektronicky podpis**, podepsana zadost véetné pfiloh se podavav
dotaCnim portalu s vyuZitim elektronického podepsani pfimo v dotacnim portalu.

B. ELEKTRONICKY A ZAROVEN DATOVOU SCHRANKOU

1) Zadost odeslete prostiednictvim portalu pomoci tlaitka 4 Odeslat

2} Odeslanou Zadost poté naleznete v Casti ,Moje formulare®, v sekci .ﬁ- PORTAL OBEANA

+Ddeslan®, se zelenym pfiznakem C:)

(71 dvodni pfehled

M Maje formuliie

w  Odeslin

& Dotacs

Iménéno Formular UFivatelsky ndzev Stav

3) pomoci tladéitka | Otevfit | zobrazite Zidost (v jejim zahlavi bude zobrazen PID-

carowy kod)

5] msk | < zawrn

4}  a pies tlagitko ,Tisk"™ siji uloZite do pocitace.

Zadost o poskytnuti dotace z rozpodtu Lit
kraje

2) odeslete datovou schrankou ID datové schranky: cSkbviow.
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C. ELEKTRONICKY A ZAROVEN V TISTENE PODOBE s vlastnoruénim podpisem

1) pomoci tlaCitka zobrazite zadost (v jejim zahlavi bude zobrazen PID - ¢arovy kdd)

/7 Otevrit

2) a pres tlacitko ,Tisk“ si ji ulozite do o i
pocitace. | ° !
Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Lit
kraje
3) zadost vytisknéte, podepiste a doructe na podatelnu Krajského uradu Libereckého kraje.
Adresa pro doruéovani:
Krajsky urad Libereckého kraje
U Jezu 642/2a

461 80 Liberec

*Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny el. podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

** Kvalifikovanym elektronickym podpisem se rozumi zaruéeny elektronicky podpis, ktery je vytvofen
kvalifikovanym prostfedkem pro vytvareni elektronickych podpist a ktery je zaloZen na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronické podpisy vydanym kvalifikovanym poskytovatelem sluZeb vytvarejicich davéru
(»certifikacni autoritou”) a fyzicka osoba ma vydany kvalifikovany certifikat uloZzen na certifikovaném
prostiedku (Cipova karta, token).

***Vefejnopravnim podepisujicim se rozumi stat, Uzemni samospravny celek, pravnicka osoba zfizena
zédkonem nebo pravnicka osoba zfizena nebo zaloZzend statem, Uzemnim samospravnym celkem nebo
pravnickou osobou zfizenou zakonem, anebo osoba neuvedena vyse pfi vykonu své plsobnost
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